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 黄河科技学院                                                        HR

黄河科技学院员工离职手续核查表
单 位：
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	党团
	

	身份证号
	
	职务
	
	职称
	

	最高学历
	
	最高学位
	
	学校
	
	专业
	

	第一学历
	
	第一学位
	
	学校
	
	专业
	

	入职时间
	
	合同到期时间
	
	计划离职时间
	   年  月  日

	离职类别
	□个人解除合同 □单位解除合同 □个人终止合同 □单位终止合同 □其他         

	离职理由
（含离职去向、对本单位及学校的建议，可另附）

	

	

	

	

	

	

	                                                    个人签名：

	                                                   年    月   日

	审批意见                  

	单位领导意见
	

	人力资源部意见
	

	主管领导意见
	

	校长审批意见
	       


人力资源部制表
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